RESOLUCAO CFFa n° 404, de 3 de dezembro de 2011
“Dispboe sobre a aprovacao do Regimento Interno

Unico dos Conselhos Regionais de Fonoaudiologia e
da outras providéncias.”

O Conselho Federal de Fonoaudiologia no uso das atribuicfes
legais e regimentais, na forma da Lei n° 6.965/81;

Considerando o inciso VI do art. 10 c/c inciso Il, do art. 12 da Lei
n° 6.965/81 e,

Considerando decisdo do Plenario em sua 1212 SPO, de 3 de
dezembro de 2011,

RESOLYVE:

Art. 1° - Aprovar o Regimento Interno Unico dos Conselhos
Regionais de Fonoaudiologia.

Redacéo alterada de acordo com a Resolucédo CFFa n. 445/2014:

Art. 2° - Revogar as disposi¢cdes em contrario, em especial o art.
1° da Resolucédo CFFa n° 185, de 9 de maio de 1997.

Art. 3° - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacdo
no Diario Oficial da Unido.

Brasilia, 3 de dezembro de 2011

Bianca Arruda Manchester de Queiroga
Presidente

Charleston Teixeira Palmeira
Diretor Secretario

Publicada no D.O.U, segéo 1, dia 9/12/2011, pagina 206



REGIMENTO INTERNO UNICO DOS CONSELHOS REGIONAIS DE
FONOAUDIOLOGIA

TITULO |
Da finalidade

Art. 1°. Este Regimento tem por finalidade, em cumprimento ao inciso VI do art.
10 c/c inciso Il, do art. 12 da Lei n° 6.965/81, normatizar a estrutura
organizacional e o funcionamento dos Conselhos Regionais de Fonoaudiologia.

TITULO II
Da estrutura

CAPITULO |
Do Plenario

Art. 2°. O Plenario € o 6rgao deliberativo e soberano de cada Conselho
Regional de Fonoaudiologia, sendo constituido pelo conjunto dos conselheiros
efetivos.

Art. 3°. Além das atribuicdes previstas na Lei n°® 6.965/81, compete ao Plenario:

| - servir de 6rgdo consultivo as instituices publicas e privadas, bem como
ao publico em geral, em matéria relacionada a Fonoaudiologia;

II - expedir instrugbes sobre os procedimentos eleitorais do Conselho
Regional de Fonoaudiologia, em cumprimento as normas regulamentadoras
editadas pelo Conselho Federal de Fonoaudiologia;

Il - fixar critérios para elaboracéo das propostas orcamentéarias do Conselho
Regional de Fonoaudiologia;

IV - opinar sobre propostas de aquisicdo, oneracdo ou alienacao de bens do
Conselho Regional de Fonoaudiologia;

V - analisar e aprovar a prestacdo de contas do Conselho Regional de
Fonoaudiologia e encaminha-la tempestivamente ao Conselho Federal de
Fonoaudiologia;

VI - eleger sua diretoria, bem como destitui-la total ou parcialmente;

VII - apreciar e julgar as faltas e os pedidos de licenca e rendncia dos
conselheiros efetivos e suplentes;

VIl - julgar o comportamento funcional dos conselheiros efetivos e suplentes
e impor-lhes sang¢des, sem prejuizo de outras san¢des previstas em lei;



IX - julgar em grau de recurso processos éticos, salvo na hipotese de
processos envolvendo conselheiros;

X - deliberar sobre a realizacdo de congressos, simpdsios, semindrios,
féruns e conferéncias sobre o exercicio profissional da Fonoaudiologia;

XI — uniformizar jurisprudéncia a partir de seus julgados;

XIlI - autorizar a criagdo de assessorias, comissdes, grupos de trabalho,
delegacias e representacbes municipais e distrital e aprovar a designagéo dos
seus respectivos membros;

XIII - autorizar a publicacdo de informacéo sobre a composicao do Conselho;

XIV - autorizar a publicacdo de material informativo e consultivo, de interesse
da classe, com vistas a orientacao e fiscalizacdo profissional;

XV - aprovar a criagdo de cargos e servi¢os, a partir da avaliacdo técnica da
necessidade e viabilidade econémica,;

XVI - apreciar arguicdo de impedimento de conselheiros efetivos e
suplentes;

XVII - designar conselheiro efetivo para exercer, em carater excepcional e
por tempo determinado, funcBes e atividades préprias da presidéncia, na
hipétese de ocorréncia simultanea de licenca, impedimento ou auséncia de
membros da diretoria;

XVIII - requerer ao Conselho Federal a convocacdo de conselheiros de
outras circunscri¢des, no caso de o colegiado se declarar impedido de instaurar
e julgar processos éticos, sendo que os custos correrdo por conta do Conselho
Regional solicitante;

XIX - aprovar o calendario das sessfes plenarias ordinarias do Conselho
Regional de Fonoaudiologia;

XX - aprovar a realizacdo de reunifes do Plenario e da Diretoria, fora da
sede do Conselho Regional de Fonoaudiologia;

XXI - revogar portarias baixadas pela diretoria;
XXII - deliberar sobre 0s casos omissos.

CAPITULO Il
Da Diretoria

Art. 4°. A Diretoria, 6rgao executivo do Conselho Regional de Fonoaudiologia e
de apoio ao Plenario, é constituida por um Presidente, um Vice-Presidente, um



Diretor Secretario e um Diretor Tesoureiro, eleitos anualmente, pelo Plenario,
sendo elegiveis apenas os conselheiros efetivos.

81° S&o inelegiveis aos Cargos da Diretoria:

| - conselheiros que forem cbnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau de funcionérios e assessores
do Conselho Federal de Fonoaudiologia ou do Conselho Regional de
Fonoaudiologia, ao qual estdo concorrendo.

Il - conselheiros que forem diretores de entidades sindicais, associacdes
e sociedades cientificas enquanto permanecerem no exercicio dessa fungao.

§ 2° E permitida a reconduc&o de membro da Diretoria.
8§ 3° Em caso de empate, prevalece o critério da senioridade.

§ 4° E obrigatoria a rentincia do membro da Diretoria, quando da investidura
e posse de funcionario, efetivo ou ndo ou contratacdo de assessores do
Conselho Federal de Fonoaudiologia ou do Conselho Regional de
Fonoaudiologia, do qual seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

8§ 5° O disposto no § 1° passa a produzir efeitos somente a partir das
proximas eleicdes, a contar da publicacdo deste Regimento Interno, ndo se
fazendo incidir sobre a atual composicdo dos Conselhos Regionais de
Fonoaudiologia.

Art. 5°. A posse da diretoria dar-se-a perante o Plenario do Conselho Regional
de Fonoaudiologia, mediante a assinatura do Termo de Posse.

8 1° Na impossibilidade do seu comparecimento o diretor eleito devera
requerer prorrogacao por até 30 (trinta) dias da data para posse.

8§ 2° O nao cumprimento do disposto no paragrafo anterior, implicara na
perda do direito ao mandato, cabendo ao Plenario realizar nova elei¢do para o
cargo em vacancia.

Art. 6°. Compete a Diretoria:
| - propor criagdo e extingdo de cargos e servicos;

Il - supervisionar a execucdo das diretrizes do plano de cargos e saléarios,
fiscalizando a probidade dos atos;



[l - contratar pessoal necessério ao servico do Conselho Regional de
Fonoaudiologia, assim como promover, punir e demitir funcionarios, fixar-lhes
férias e conceder suspenséo de contrato;

IV - incentivar a constante adequacdo técnica dos funcionarios para o
exercicio da sua funcao;

V - baixar portarias, dando conhecimento do seu teor na Sessdo Plenéria
subsequente;

VI - indicar para compor a lista triplice para a funcédo de delegado qualquer
fonoaudidlogo, a excecdo de funcionarios dos Conselhos Federal e Regionais
de Fonoaudiologia e conselheiros do Conselho Federal de Fonoaudiologia;

VII - decidir, ad referendum do Plenério, os casos de urgéncia;

VIII - fazer remanejamento de cargo entre seus membros, nos casos de
licenca, auséncias e impedimentos entre os mesmos, desta forma:

a) Vice-Presidente substitui Presidente ou Diretor Tesoureiro;
b) Diretor Secretario substitui Vice-Presidente e;
c) Diretor Tesoureiro substitui Diretor Secretario.

Art. 7°. Sao atribuicbes do Presidente do Conselho Regional de
Fonoaudiologia, além de outras legalmente previstas:

| - representar o respectivo Conselho, ativa e passivamente, em juizo ou fora
dele;

Il - zelar pela credibilidade e autonomia da instituicdo, bem como pelas leis e
regulamentos referentes ao exercicio da profissao de fonoaudiélogo;

[l - cumprir e fazer cumprir este regimento interno;

IV - dar posse aos conselheiros regionais e no mesmo ato entregar relatorio
de gestdo referente aos setores financeiro, contabil, juridico, administrativo e
de comissdes, bem como todos o0s documentos necessarios ao regular
funcionamento do Conselho;

V - convocar conselheiros suplentes;
VI - convocar, ordinaria e extraordinariamente, as sessoes do Plenario;
VIl - propor reunides Interconselhos;

VIII - presidir, suspender, adiar e encerrar as reunioes;



IX - rubricar os livros da Secretaria, Tesouraria e outros previstos em lei;

X - assinar, junto com o Diretor Secretario, as decisdes, instrucdes, portarias
e demais atos normativos do Conselho Regional de Fonoaudiologia;

XI - autorizar despesas e assinar, juntamente com o Diretor Tesoureiro, 0S
cheques e demais documentos relativos a receita e despesa do Conselho;

XIlI - autorizar a expedicdo de atos administrativos e fazé-los publicar no
Diério Oficial da Unido, quando for o caso;

XIII - adquirir, alienar, onerar e alugar bens imoéveis, em nome do Conselho
Regional de Fonoaudiologia quando obtida a autorizacdo do Plenério, e
observadas as exigéncias legais;

XIV - firmar com o Diretor Tesoureiro os atos de responsabilidade financeira
e patrimonial;

XV - homologar com o Diretor Tesoureiro a proposta orcamentaria anual do
Conselho Regional de Fonoaudiologia, suas reformulacdes e prestacdo de
contas mensal e anual,

XVI - submeter a apreciacédo e aprovacao do Plenario a prestacao de contas
anual do Conselho Regional de Fonoaudiologia, a ser encaminhada ao
Conselho Federal de Fonoaudiologia;

XVII - autorizar a Comissdo de Licitacdo a abrir processo licitatério, nos
termos da legislacédo vigente;

XVIII - determinar atribuicBes a conselheiros, assessores e funcionarios;

XIX - tomar todas as providencias cabiveis para coibir o exercicio ilegal da
profissdo, inclusive noticiando criminalmente as autoridades competentes;

XX - exercer o direito de voto de desempate;

XXI - apresentar ao Plenario relatério anual de sua gestédo, conforme inciso
IV do presente artigo;

XXII - distribuir aos conselheiros e as comissdes, processos, requerimentos,
indicagOes e sugestdes para estudos ou pareceres;

XXIII - nomear assessores e funcionarios para cargos comissionados, de
gerencia e comissoes;

XXIV - nomear responsaveis pelo suprimento de fundos;



XXV — designar conselheiros para analisar recurso oferecido contra decisao
emanada por membro da Comisséo de Orientacéo e Fiscalizacdo em Processo
Administrativo de Fiscalizagao.

Art. 8°. Sdo atribuicdes do Vice-Presidente do Conselho Regional assessorar o
Presidente em carater permanente e substitui-lo, bem como ao Diretor
Tesoureiro em suas licencas, auséncias e impedimentos.

Paragrafo unico. No exercicio da Presidéncia ou Tesouraria, fica o Vice-
Presidente incumbido de todas as funcbes e atividades legais e regimentais
conferidas aos cargos.

Art. 9°. Séo atribuicbes do Diretor Secretario, além de outras legalmente
previstas:

| - subscrever os termos de posse dos conselheiros;

Il - lavrar os termos de abertura e de encerramento dos livros da Secretaria,
assinando-os com o Presidente;

[l - supervisionar os servigos administrativos do Conselho Regional de
Fonoaudiologia;

IV - superintender o preparo das matérias das reunides do Conselho
Regional de Fonoaudiologia, dando-lhes a destinacdo determinada pelo
Presidente;

V - lavrar as atas das reunides do Plenéario e da Diretoria;

VI - dar conhecimento das atas das reunides do Plenario e da Diretoria aos
conselheiros;

VIl - dar publicidade as decis6es, instru¢cbes e demais atos normativos do
Conselho Regional de Fonoaudiologia;

VIII - expedir certiddes;

IX - orientar a organizacdo e atualizacdo do cadastro de Pessoas Fisicas e
Juridicas;

X - baixar ordens de servico, determinando tarefas afetas a sua
responsabilidade;

XI - apresentar relatério anual dos trabalhos da Secretaria;

XIl - fazer o registro do comparecimento dos conselheiros as reunides.



Art. 10. Séo atribuicbes do Diretor Tesoureiro, além de outras legalmente
previstas:

| - dirigir e fiscalizar os servicos de Tesouraria, consoante as normas da
contabilidade publica;

II - firmar com o Presidente os atos de responsabilidade financeira e
patrimonial;

[l — homologar, com o Presidente, a proposta or¢camentéria anual do
Conselho Regional de Fonoaudiologia, suas reformulacdes e prestacdo de
contas mensal e anual;

IV - providenciar as medidas necessarias a realizacdo da receita do
Conselho Regional de Fonoaudiologia;

V - prestar informacdo acerca da existéncia de rubrica e dotacdo
orgcamentéaria, apos consulta a assessoria contabil, para viabilizar a realizagédo
dos processos administrativos de compras e contratacoes;

VI — determinar a cobranga administrativa ou judicial dos créditos devidos ao
Conselho Regional de Fonoaudiologia;

VIl — autorizar pagamentos, movimentar contas bancérias juntamente com o
Presidente.

CAPITULO Il
Dos Conselheiros

Art. 11. Uma vez eleito, o conselheiro assumird seu mandato mediante a
assinatura do termo de posse.

8 1° A posse ocorrerd mediante convocacgdo por escrito, determinando-se
dia, hora e local.

8 2° Na impossibilidade do seu comparecimento, o conselheiro eleito devera
requerer prorrogacao por até 30 (trinta) dias da data para posse.

8§ 3° O ndo cumprimento do disposto no paragrafo anterior, implicara na
perda do direito ao mandato.

Art. 12. A substituicdo de conselheiro efetivo, em suas faltas, licengas e
impedimentos, dar-se-a por conselheiro suplente, mediante convocacdo do
Presidente do Conselho Regional de Fonoaudiologia.



Art. 13. D4 causa a vacéancia, na composicdo do Conselho Regional de
Fonoaudiologia, o falecimento, a renuncia ou a perda de mandato de
conselheiro efetivo.

Art. 14. A vacancia de toda a supléncia e a perda da maioria absoluta do
Plenario determinardo a convocacao de Assembleia Extraordinaria para fins de
realizacdo imediata de eleicdo suplementar.

Art. 15. No exercicio do seu mandato, o conselheiro tem deveres e direitos e
se sujeita a sancdes e penalidades, em conformidade com as disposicoes
deste Regimento Interno e legislagao em vigor.

Art. 16. S&o deveres dos conselheiros:
| - conhecer e cumprir as normas legais e regimentais;
Il - exercer com zelo e dignidade as atribuicdes do cargo;

[l - agir com lealdade, harmonia, presteza e respeito para com os Conselhos
Federal e Regionais de Fonoaudiologia e a classe fonoaudioldgica, abstendo-
se terminantemente de denegrir a imagem de qualquer um deles;

IV - cumprir as deliberacées do Plenario, exceto quando manifestamente
ilegais, hipétese em que devera justificar-se formalmente ao Plenério;

V - levar ao conhecimento do Plenario as irregularidades de que tiver
ciéncia;

VI - zelar pela conservacdo e sustentabilidade do patriménio do Conselho
Regional de Fonoaudiologia;

VII - guardar sigilo nas matérias que assim o exigir;

VIl - atender a todas as convocacdoes do Conselho Regional de
Fonoaudiologia cumprindo o horario determinado;

IX - representar as autoridades contra a ilegalidade, a omissé@o e o abuso de
poder;

X — manifestar-se sobre as matérias encaminhadas para a sua apreciacao;

Xl — abster-se de votar quando for parte interessada na matéria sob
apreciacao.

Art. 17. Sao direitos dos conselheiros:

| - candidatar-se a cargo de diretoria, observado o disposto no art. 4°;



Il - candidatar-se a presidéncia de Comissdes, se conselheiro efetivo, sem
prejuizo da hipétese contemplada no artigo 62, § 1° deste Regimento;

[l - participar, mesmo na condi¢céo de suplente, de Comissdes e Grupos de
Trabalho quando convocado;

IV - ter acesso a documentagcdo do Conselho Regional de Fonoaudiologia,
exceto o que estiver resguardado pelo sigilo;

V - solicitar licenga, justificada e comprovada, pelo prazo maximo e
improrrogavel de 120 (cento e vinte) dias, consecutivos ou intercalados,
durante todo o mandato;

VI - abster-se de votar quando impedido ou suspeito;

VIl - ausentar-se, por motivo comprovado, de reunides, Sessdo Plenaria
Ordinaria e Extraordinaria;

VIII - manifestar-se com independéncia, externando suas opinides, sem
prejuizo dos deveres previstos neste Regimento;

IX - ser indicado para compor a lista triplice para a funcéo de delegado;

X — apresentar propostas por meio de documento dirigido ao Conselho
Regional de Fonoaudiologia, que deverd ser protocolizado e distribuido para
analise, de acordo com suas rotinas administrativas.

Paragrafo Unico. As justificativas e comprovacdes de auséncia deverdo ser

encaminhadas a Secretaria até a data do evento, podendo em casos
excepcionais serem enviados até 7 (sete) dias Uteis apos a falta.

Art. 18. Os conselheiros, no exercicio do mandato, estdo sujeitos as sancdes
de adverténcia, suspensédo e cassacao de mandato, conforme as infracdes
praticadas.

8 1° As infracdes disciplinares serdo apuradas segundo o estabelecido no
Caodigo de Processo Disciplinar e as infracdes administrativas aplicar-se-4,
naquilo que couber, a legislacdo pertinente ao processo administrativo no
ambito da Administracdo Publica Federal.

8§ 2° ApOs a aceitacdo da representacdo pelo Plenario, este deliberara, na
mesma sessao, sobre a necessidade do afastamento provisério do Conselheiro
envolvido.



CAPITULO IV
DAS DELEGACIAS, DOS DELEGADOS E
DOS REPRESENTANTES MUNICIPAIS E DO DISTRITO FEDERAL

Art. 19. O Conselho Regional de Fonoaudiologia podera criar e instalar
delegacias na area de sua circunscricdo, bem como nomear representantes
municipais ou do Distrito Federal, em observancia as normas do Conselho
Federal de Fonoaudiologia.

8 1° As delegacias sdo unidades auxiliares do Conselho Regional visando
dinamizar suas atividades em suas circunscricbes e sao incumbidas de
executar servicos de orientacdo e fiscalizacdo do exercicio profissional e
atendimento ao publico.

§ 2° Os delegados, os representantes municipais e do Distrito Federal sdo
fonoaudidlogos designados para intermediar o relacionamento do Conselho
Regional de Fonoaudiologia com os profissionais, empresas e entidades dos
municipios ou do Distrito Federal.

Art. 20. Para o bom desempenho das funcdes das delegacias, o Plenario
nomeara um delegado a partir de uma lista triplice.

Paradgrafo unico. No caso do Conselho Regional de Fonoaudiologia
entender pela necessidade de um delegado substituto para auxiliar o delegado,
assim o fara por meio de Portaria, seguindo os moldes deste Capitulo.

Art. 21. Séo atribuicdes do delegado:
| - orientar e fiscalizar o profissional;
Il - supervisionar as acdes do fiscal e dos funcionéarios da delegacia;

Il - representar o Conselho Regional de Fonoaudiologia, na forma solicitada
pelo Plenario ou Diretoria.

Art. 22. Sao atribui¢cdes dos representantes municipais e distrital:

| - orientar os profissionais de sua circunscricdo para o fiel cumprimento da
legislacé@o fonoaudiologica;

Il - comunicar ao respectivo Conselho Regional de Fonoaudiologia qualquer
irregularidade que ocorra dentro da area de sua circunscricdo, com referéncia
as leis que regem o exercicio da Fonoaudiologia e, especialmente, ao Cédigo
de Etica;

[l - intermediar o relacionamento do Conselho Regional com os profissionais
e as entidades de sua circunscri¢ao.



Art. 23. Sao deveres do delegado e dos representantes municipal e do Distrito
Federal:

| - cumprir as determinacdes emanadas pelo Plenério, pela Diretoria e pela
Comisséo de Orientacéo e Fiscalizagao;

Il - manter sigilo de toda e qualquer informacao a qual tenha acesso;
[l - zelar pela conservacéo e sustentabilidade do patrimdénio do Conselho.

TiTULO 1l
Do setor administrativo

CAPITULO |
Das Assessorias

Art. 24. O Plenério e a Diretoria, para o bom desempenho de suas atribui¢cées,
contardo com assessorias de carater permanente ou transitorio, exercidas por
profissionais legalmente habilitados, contratados em fungdo de sua
competéncia e idoneidade.

Art. 25. A criacdo de Assessorias, permanentes ou transitérias, serd proposta
pela Diretoria, segundo as necessidades do Conselho Regional de
Fonoaudiologia.

CAPITULO Il
Dos funcionarios

Art. 26. Os funcionérios serdo distribuidos em diversos setores administrativos
conforme as necessidades do Conselho Regional de Fonoaudiologia.

Art. 27. Sao deveres dos funcionarios:
| - manter sigilo de toda e qualquer informacéo a qual tenha acesso;
Il - zelar pela economia do material e pelo patrimonio;
[l - cumprir as determinacdes emanadas pelo Plenario e pela Diretoria.

Art. 28. As faltas praticadas pelos funcionarios, no exercicio de suas
atividades, serdo apuradas em conformidade com a legislacéo vigente.

Art. 29. Os servicos do Conselho Regional de Fonoaudiologia funcionardo nos
dias uteis, no horario que for determinado pela diretoria, respeitadas as
imposicdes legais.



Art. 30. O expediente dos servicos podera ser prorrogado pela Diretoria, de
acordo com as necessidades do Conselho Regional de Fonoaudiologia.

TITULO IV
Das Sessbdes do Plenéario,
das Reunides da Diretoria
e das Reunides Interconselhos

CAPITULO |
Das Sessdes do Plenéario

Art. 31. O Plenario do Conselho Regional de Fonoaudiologia reunir-se-a4 em
sessdes ordinarias com intervalo maximo de 3 (trés) meses, convocadas pela
presidéncia, respeitando o calendario de reunifes previamente aprovado.

Art. 32. O Plenario reunir-se-a extraordinariamente, por iniciativa do Presidente
ou por solicitacdo de um minimo de 03 (trés) conselheiros, em sesséo
convocada com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias, limitada a pauta a
matéria que motivou sua convocacao.

Paragrafo unico. O prazo referido no “caput” deste artigo podera ser
diminuido, em funcdo da urgéncia da matéria, desde que a convocacado de
todos os conselheiros possa ser feita em tempo habil.

Art. 33. As convocacfes para Sessbes Ordinarias e Extraordinarias poderéo
ser feitas por carta, telegrama, e-mail ou edital de convocacao publicado no
Diéario Oficial da Uni&o.

Art. 34. O quérum minimo para se iniciar a sessdo plenaria ordinaria ou
extraordinaria é de cinqlenta por cento mais um do nimero dos conselheiros
efetivos integrantes do Plenario.

Art. 35. O quérum minimo para a aprovacdo das matérias discutidas nas
sessbes plenérias ordinarias e extraordinarias sera de metade mais um dos
conselheiros efetivos presentes.

Art. 36. As sessOes serdo realizadas na sede do Conselho Regional de
Fonoaudiologia, salvo deliberacdo contraria da Diretoria ou do Plenério, por
motivos justificados.

Art. 37. As sessdes do Conselho Regional de Fonoaudiologia serdo publicas,
ou seja, abertas ao publico, podendo, no entanto, o Plenario deliberar pela
realizacdo de reunides privadas, nas quais participardo os conselheiros e
outras pessoas autorizadas.



8 1° As sess0Oes plenérias serdo consideradas privadas quando os assuntos
a serem discutidos forem sigilosos, devendo constar no ato da convocacdo a
natureza da reunido.

§ 2° Os conselheiros suplentes poderao participar das reunides e ter direito a
voz, porém, ndo terdo direito a voto.

8 3° Os convidados e as partes interessadas so terdo direito a voz quando
assim for autorizado pelo Plenario, porém, nao teréo direito a voto.

Art. 38. As atas das sessOes serdo assinadas e rubricadas por todos os
presentes, sendo arquivadas em local préprio, devendo conter:

| - dia, més, ano, local de sua realizacéao;

Il - horario da abertura e encerramento da sessao;

lIl - nome dos conselheiros presentes e dos ausentes e suas justificativas;
IV - horario de chegada dos conselheiros apos o inicio de cada sesséo;

V - sumula dos assuntos tratados e respectivas decisoes;

VI - votos proferidos, preferencialmente, com discriminagdo nominal dos
votantes em cada item apreciado.

8§ 1° As atas das sessdes plenarias deverdo ser aprovadas pelos
conselheiros presentes até a sessao plenaria subsequente.

8§ 2° As atas das reunifes privadas serdao guardadas em arquivo proprio, cujo
acesso sera autorizado apenas aos integrantes do Plenario.

CAPITULO Il
Das Reunides de Diretoria

Art. 39. A Diretoria realizar4 tantas reunides quantas necesséarias ao bom
andamento e a plena execucao dos trabalhos, bem como ao cumprimento das
deliberacbes do Plenario.

Paragrafo unico. Nas reunibes de diretoria exigir-se-a um quorum de 03
(trés) diretores.

Art. 40. Das reunides da diretoria, 0 Secretario lavrara ata circunstanciada, a
ser discutida, aprovada e assinada pelos conselheiros diretores presentes.

Art. 41. As matérias tratadas em reunido de diretoria que dependam de
aprovacao do Plenario serdo a este apresentadas na sessado subsequente.



CAPITULO Il
Das Reunides Interconselhos

Art. 42. As reunibes promovidas entre os Conselhos Federal e Regionais de
Fonoaudiologia sdo denominadas Interconselhos, tendo como finalidade
debater assuntos de interesse da profissao.

Art. 43. Os Conselhos Regionais de Fonoaudiologia poderdo, mediante
convocacao do Conselho Federal e por deliberacdo das respectivas diretorias,
participar de quantas reunides Interconselhos forem necessarias.

8 1° Para efeito de atendimento ao disposto no caput do presente artigo, o
Conselho Regional de Fonoaudiologia devera comunicar ao Conselho Federal
de Fonoaudiologia a presenca ou a auséncia de representante, a fim de
assegurar o quérum minimo de metade mais um dos Conselhos Regionais de
Fonoaudiologia.

8 2° O conselheiro representante devera apresentar relatorio de sua
participacéo ao seu respectivo Conselho Regional.

8 3° O representante indicado pelo Conselho Regional de Fonoaudiologia
tem autonomia para deliberar e votar nas reunides Interconselhos acerca dos
assuntos previamente pautados, responsabilizando-se frente ao Conselho que
representa pelos votos que profira.

8 4° O conselheiro representante sera responsabilizado caso ndo vote em
consonancia com a orientacdo prévia do Conselho Regional ou ndo sejam
acatadas pelo plenario do Conselho Regional as justificativas para adocao de
voto diverso da orientacao prévia do Conselho que representa.

§ 5° Cabe ao Conselho Regional de Fonoaudiologia fornecer informagdes a
seus respectivos representantes para que possam votar as matérias
previamente pautadas.

8 6° Tratando-se de matéria posta em debate somente por ocasido das
reunides Interconselhos, cabe ao membro do Conselho Federal de
Fonoaudiologia Presidente da reunido, a tomada de votos acerca da inclusao
em pauta do tema proposto.

CAPITULO IV
Da ordem dos trabalhos nas sessdes e nas reunides

Art. 44. A verificagdo do quorum, que sera feita por meio de folha de presenca
assinada pelos conselheiros, precedera a abertura dos trabalhos de cada
reunido do Plenério.



Paragrafo Unico. Na falta de quéorum para o inicio dos trabalhos, o
Presidente adiara a abertura, sendo o fato consignado em ata.

Art. 45. Iniciada a Sesséo Plenaria, o Presidente podera interrompé-la somente
face as circunstancias eventuais que justifiquem a iniciativa, ou encerra-la
antecipadamente, por deliberacdo da maioria dos presentes.

Art. 46. Os trabalhos nas Sessdes Ordinarias do Plenario obedecerdo a
seguinte ordem:

| - leitura, discusséo e aprovacéo da ata da sessdo anterior;
Il - leitura e aprovacao da pauta;

Il - deliberagcéo dos assuntos da pauta;

IV - outros assuntos, a critério do Plenério.

Paragrafo Unico. Assuntos ou processos ndo constantes da pauta, somente
serdo objeto de apreciacdo quando houver concordancia do Plenario.

Art. 47. As propostas de decisdes, instrucdes e portarias, apresentadas em
Plenario, deverdo ser encaminhadas devidamente justificadas.

Art. 48. Na discussao dos assuntos em pauta, o Presidente inscrevera, por
ordem de solicitacdo, os conselheiros que desejarem fazer uso da palavra.

Paragrafo Unico. Os apartes somente serdo concedidos com aquiescéncia
de quem estiver no uso da palavra.

Art. 49. Apds o pronunciamento dos conselheiros inscritos, e encerrada a
discussao, o Presidente colocard a matéria em votacao.

Art. 50. A votacdo podera ser aberta ou secreta, conforme deliberacdo do
Plenario.

Art. 51. Encerrada a votacdo e contados os votos, o Presidente, proclamara o
resultado, o consignara em ata e providenciard as diligéncias que se fizerem
necessarias a publicacao dos resultados e intimacgao das partes interessadas.

TITULO V
Dos Processos

Art. 52. Toda matéria encaminhada a apreciacdo do Conselho Regional de
Fonoaudiologia podera suscitar a abertura de expediente ou processo
administrativo, que sera distribuido ao setor competente.



Art. 53. Aos processos ndo regulados por normas especificas seréa aplicada a
Lei do Processo Administrativo no ambito federal.

TiITULO VI
Das Comissdes e Grupos de Trabalho

CAPITULO |
Das Comissdes Obrigatérias e Especiais

Art. 54. As comissdes do Conselho Regional, érgdos auxiliares do Plenario e
da Diretoria, serdo instituidas com finalidades especificas.

Art. 55. A constituicdo das comissfes e a designacédo do seu presidente serdo
definidas no ato de sua instituicdo pelo Plenario.

§ 1° E permitido ao Plenario do Conselho destituir os membros das
comissodes, bem como extingui-las.

8 2° No caso de necessidade de substituicio de membro de Comisséo, esta
podera ocorrer por ato da diretoria, ad referendum do Plenario.

8 3° O Plenario do Conselho Regional podera alterar o namero de
integrantes de comissao, por sugestao desta ou de um conselheiro.

8 4° O membro de comissdo que deixar de comparecer sem motivo
justificado a mais de duas reunides, sera substituido, devendo o Plenario
ratificar a substituicdo.

8 5° Cabera ao presidente de cada comissao a notificacdo a Diretoria das
faltas sem justificativas as reunies convocadas, para que o assunto seja
inserido na pauta na proxima Plenaria e dado a ele os procedimentos
necessarios.

Art. 56. As decisbes emanadas das reunides de comissdes deverdo ser
aprovadas pelo Plenario.

Paragrafo Unico. Esta disposicdo ndo se aplica as decisdes em processos
disciplinares emanadas da COF — Comissao de Orientacao e Fiscalizacdo e da
COE — Comissao de Etica.

Art. 57. O Conselho Regional contardo obrigatoriamente com as seguintes
comissoes, sem prejuizo de outras que possam ser criadas:

| - Comissao de Orientacao e Fiscalizacao;

Il - Comissao de Etica;



Il - Comissdo de Tomada de Contas;
IV - Comissao de Licitacao;
V - Comissao de Patrimonio.

8 1° Os Presidentes das comissdes obrigatorias deverdo ser conselheiros
efetivos.

8§ 2° Nao poderdo exercer a Presidéncia das comissdes de tomada de
contas e licitagdo, conselheiros que forem cbnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau de funcionarios e
assessores do Conselho Federal de Fonoaudiologia ou do respectivo Conselho
Regional de Fonoaudiologia.

Art. 58. A comissao de ética sera constituida somente por 3 (trés) conselheiros
efetivos.

Art. 59. A comissdo de orientacdo e fiscalizacdo serd constituida por no
minimo 5 (cinco) conselheiros, sendo obrigatério que além do Presidente haja
pelo menos mais um conselheiro efetivo.

Art. 60. A comissdo de tomada de contas sera constituida por 3 (trés)
conselheiros.

Art. 61. As comissbes de licitacdo e patrimbnio serdo formadas por
conselheiros e funcionarios.

Paragrafo Unico. Nos processos licitatorios que tenham como objeto obras
e servicos é vedada a participacdo de cénjuge, companheiro de conselheiro ou
funcionério integrante de comissado de licitacdes ou com qualquer deles seja
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, seja como
pessoa fisica ou enquanto sécio de sociedade participante da licitacéo.

Art. 62. Poderdo ser criadas outras comissdes para fins especificos e
definidos, por meio de portaria, onde estardo explicitados os objetivos, deveres,
competéncia, numero e nomes dos integrantes, com prazo determinado,
sempre que o Plenario do Conselho Regional, por deliberacdo da maioria
simples, assim julgar conveniente.

8§ 1° As comissdes definidas no caput deste artigo somente poderao ser
presididas por conselheiros efetivos ou suplentes, a critério do Plenario.

8§ 2° O prazo para conclusdo dos trabalhos das comissdes podera ser
ampliado, a critério do Plenario, com base em exposicdo de motivos
apresentada pelo presidente da comisséao.



8 3° Ao término dos trabalhos da comissédo, o seu presidente encaminhard a
apreciacdo do Plenario o relatorio circunstanciado das atividades realizadas.

Art. 63. O Conselho Regional de Fonoaudiologia, por deliberacdo do Plenario,
com base em proposta da diretoria, de conselheiro ou de comisséo
interessada, poderd criar grupos de trabalho para atividades subsidiarias, que
serdo explicitadas nas portarias que os constituam.

8 1° Poderéo participar dos grupos de trabalho, além de conselheiros e
outros fonoaudidlogos, quaisquer profissionais cujas atribuicbes sejam
necessarias aos objetivos do grupo.

8§ 2° A portaria constitutiva de Grupo de Trabalho contera:
| - os objetivos do Grupo;

Il - 0o nimero e 0s nomes dos seus integrantes;

Il - o prazo para concluséo dos seus trabalhos.

8 3° O numero de integrantes podera ser ampliado, quando assim exigir a
tarefa, sendo 0s novos componentes igualmente designados por meio de
portaria.

8 4° O Grupo de Trabalho encaminhara ao respectivo Conselho Regional de
Fonoaudiologia relatorio de atividades conforme prazo estipulado para a
realizacdo da tarefa, podendo este ser prorrogado por motivo justificado e
aprovado pelo Plenario.

TiTuLO VI
Do patriménio e da gestao financeira

Art. 64. O patrimbnio do Conselho Regional de Fonoaudiologia sera
constituido, de acordo com as determinacdes legais, de:

| - 80% (oitenta por cento) do produto da arrecadacédo de anuidades, taxas,
emolumentos e multas;

Il - legados, doacdes e subvencoes;
Il - rendas patrimoniais.

Art. 65. O Conselho Regional de Fonoaudiologia mantera, em
estabelecimentos bancéarios nacionais e oficiais, na cidade-sede, contas
separadas de arrecadacao e de movimentacao.



Art. 66. Para a aquisicdo de bens pelo Conselho Regional, observados os
limites legais, compete a diretoria deliberar sobre a realizacdo dos processos
de licitagdo por intermédio de comissdo competente.

Art. 67. Por deliberacdo do Plenario e respeitadas as determinacdes legais, 0
Presidente do Conselho Regional podera alienar bens méveis e imoveis, sem
causar prejuizo, entretanto, a liquidez da entidade.

Art. 68. No decorrer do ano administrativo e dentro do prazo legalmente
determinado, o Conselho Regional podera proceder a reformulacéo
orcamentaria.

Art. 69. Em tempo habil e em conformidade com as determinacdes legais
vigentes, o Conselho Regional de Fonoaudiologia encaminhard ao Conselho
Federal, a prestacdo de contas do ano administrativo anterior, aprovada pelo
seu Plenario.

Art. 70. Os valores de que o Conselho Regional de Fonoaudiologia seja credor
constituirdo, a partir do ano administrativo imediatamente posterior, 0 montante
de sua respectiva divida ativa, a ser cobrada executivamente, esgotados 0s
meios de cobranca administrativa.

TiTULO VI
Das disposicdes gerais e finais

Art. 71. Os casos omiss0S ou especiais ndo previstos neste Regimento serdo
decididos pelos respectivos Plenarios dos Conselhos Regionais de
Fonoaudiologia.

Art. 72. Qualquer proposta de alteracdo deste Regimento serd apresentada
com a respectiva justificativa em reunido Interconselhos de Diretoria e, apés
aprovada por maioria dos presentes, devera ser submetida a apreciacdo do
Plenario do Conselho Federal de Fonoaudiologia.

Art. 73. Este Regimento, aprovado pelo Plenario do Conselho Federal de
Fonoaudiologia, na 22 Reunido da 1212 Sessao Plenaria Ordinaria, do dia 3 de
dezembro de 2011 entrard em vigor na data de sua publicagdo no Diério Oficial
da Unido.

Brasilia, 3 de dezembro de 2011.
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